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Шифр послуги 07/09
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

	
	Внесення інформації до Реєстру територіальної громади

	
	(назва адміністративної послуги)

	
	Відділ "Центр надання адміністративних послуг"

	
	(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	1.
	Інформація про ЦНАП   (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»

Дубенської міської ради

І поверх Дубенської міської ради

м.Дубно, вул.Замкова, 4 

тел.: (03656) 3-21-74, 0683960308, 3-22-00

cnap@ dubno-adm.rv.ua 
www.dubno-adm.rv.ua
Режим роботи
Понеділок 8.00-17.00

Вівторок 8.00-17.00

Середа   08.00-17.00 

Четвер  08.00-17.00

П’ятниця  8.00-16.00
	

	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	 У разі виявлення особою помилкових даних у відомостях щодо місця її проживання (перебування), унесених стосовно неї до Реєстру територіальної громади, така особа звертається до органу реєстрації, який зобов’язаний на підставі поданих особою або її представником достовірних відомостей у день звернення внести відповідні зміни до Реєстру територіальної громади в установленому Кабінетом Міністрів України порядку.
 Для посвідчення особи суб’єкта звернення пред’являється паспортний документ особи.
У разі звернення представником особи, крім зазначених документів, додатково подаються:
   документ, що посвідчує особу представника;
документ, що підтверджує повноваження особи як представника, крім випадків, коли заява подається законними представниками малолітньої дитини — батьками (усиновлювачами)
	

	3. 
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	  Адміністративний збір не справляється
	

	4.
	Результат надання послуги
	 Внесення відомостей про реєстрацію/зняття з реєстрації місця проживання (перебування) до Реєстру територіальної громади. 
Формування інформації про реєстрацію/зняття з реєстрації місця проживання (перебування) особи для її передачі до відомчої інформаційної системи Державної міграційної служби з подальшою передачею інформації до Єдиного державного демографічного реєстру.
	

	5. 
	Строк надання послуги 
	У день звернення особи або її представника
	

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником, законним представником, або представником на підставі довіреності.
	

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	  Конституція України,
  Закони України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг», «Про адміністративні послуги», «Про військовий обов’язок і військову службу», «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні», «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус», «Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства».
Постанова Кабінету Міністрів України від 07  лютого 2022 року №265 «Деякі питання декларування та реєстрації місця проживання (перебування) та ведення реєстрів територіальних громад».
	


