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ШИФР ПОСЛУГИ: 24-37

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
	
	Взяття громадян на квартирний облік при виконавчому комітеті за місцем проживання, внесення змін в облікові справи, зняття з обліку

	
	(назва адміністративної послуги)

	
	Управління управілння архітектури, містобудування, житлово-комунального господарства та земельних відносин Дубенської міської ради

	
	(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	1.
	Інформація про ЦНАП   (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»

Дубенської міської ради

І поверх Дубенської міської ради

м.Дубно, вул.Замкова, 4 
тел.: (03656) 3-21-74, 3-23-91, 3-22-00

cnap@ dubno-adm.rv.ua 
www.dubno-adm.rv.ua
Режим роботи
Понеділок 8.00-16.00

Вівторок 8.00-17.00

Середа   08.00-17.00 

Четвер  08.00-16.00

п’ятниця  8.00-15.00
	

	2
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	Для взяття на квартирний облік: 
1. Заява на ім’я міського голови зі згодою заявника на обробку персональних даних за формою наведеною у додатку до цієї інформаційної картки.

2. Довідка з місця проживання про склад сім’ї ф. № 3. 

3. Довідка з місця роботи (навчання) всіх дорослих членів сім’ї, які стають на квартирний облік.

4. Документ, який дає право на житлові пільги.

5. Договір найму (для громадян, що проживають по найму в приватному будинку).

6. Довідки про участь у приватизації та про наявність нерухомості у власності в м.Дубно.

7. Копії паспортів, копії свідоцтва про народження, копії ідентифікаційних номерів всіх членів сім’ї, що стають на квартирний облік.

8. Картонний швидкозшивач.

Для внесення змін, зняття з квартирного обліку: 1. Заява на ім’я міського голови зі згодою заявника на обробку персональних даних за формою наведеною у додатку до цієї інформаційної картки.

2. Довідка з місця проживання про склад сім’ї ф. № 3. 
	

	3. 
	Оплата (при потребі вартість і банківські реквізити)
	Безоплатно
	

	4.
	Результат надання послуги
	1.Витяг з рішення про взяття на квартирний облік.

2.Повідомлення про відмову у взятті на квартирний облік.

3.Повідомлення про зняття з квартирного обліку.
	

	5. 
	Строк надання послуги 
	Протягом 30 днів з дня надходження пакета документів.
	

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	1.Видача заявнику витягу з рішення про взяття на квартирний облік або повідомлення про відмову у взятті на квартирний облік здійснюється у відділі “Центр надання адміністративних послуг”

Дубенської міської ради  в робочий час.

2.Видача заявнику витягу з рішення про взяття на квартирний облік або повідомлення про відмову у взятті на квартирний облік здійснюється засобами поштового зв'язку.
	

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Житловий кодекс Української РСР.

2. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», стаття 30.

3. Правила обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання  їм жилих приміщень в Українській РСР затверджені постановою Ради Міністрів УРСР і Укрпрофради від 11 грудня 1984 р. N 470.

4. Постанова виконкому Рівненської обласної ради народних депутатів і президії обласної ради профспілок від 26.12.1984 № 346.
	


