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ШИФР ПОСЛУГИ 24-21
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
	Складання договору оренди земельних ділянок та додаткових угод для здійснення підприємницької діяльності з суб’єктами господарювання під влаштованими приміщеннями

	
	(назва адміністративної послуги)

	
	Управління   архітектури, містобудування, житлово-комунального господарства та земельних відносин Дубенської міської ради

	
	(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	1.
	Інформація про ЦНАП   (місце подання документів та отримання результату послуги)


	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»

Дубенської міської ради

І поверх Дубенської міської ради

м.Дубно, вул.Замкова, 4 
тел.: (03656) 3-21-74, 3-23-91, 3-22-00, +380683960308

cnap@ dubno-adm.rv.ua 
www.dubno-adm.rv.ua
Режим роботи (без перерви на обід):

понеділок  08.00-16.00

вівторок 08.00-17.00

середа 8.00-20.00

четвер  08.00-16.00

п’ятниця 08.00-16.00

субота 8.00-15.00
	

	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1.Для підготовки договору оренди: 
1.Заява на ім'я міського голови за формою, наведеною у додатку 1 до цієї інформаційної картки (формуляр  01 -для фізичних осіб та ФОП,  формуляр  02 -для юридичних осіб).
2. Копія паспорта громадянина України  та ідентифікаційного номера  -для фізичних осіб та фізичних осіб -підприємців (за наявності оригінала).
3.Копія довіреності або доручення (для уповноваженої особи, за наявності оригінала).
4.Копія технічного паспорту на приміщення (за наявності оригінала).
5.Копії правовстановлюючих документів на право власності або користування на приміщення (за наявності оригінала).
2.Для поновлення договору оренди при закінченні строку його дії та 

3.Для розірвання договору оренди:
1.Заява на ім'я міського голови за формою, наведеною у додатках 2 та 3 до цієї інформаційної картки (формуляр 01 -для фізичних осіб та ФОП,  формуляр  02 -для юридичних осіб).
2. Копія паспорта громадянина України та ідентифікаційного номера  -для фізичних осіб та фізичних осіб-підприємців (за наявності оригінала).
3.Копія довіреності або доручення (для уповноваженої особи, за наявності оригінала).
4.Копія технічного паспорту на приміщення (за наявності оригінала).
5.Копії правовстановлюючих документів на право власності або користування на приміщення (за наявності оригінала).
6.Копія договору оренди, який підлягає поновленню (продовженню) або розірванню (за наявності оригінала).

7.Копії платіжних документів про сплату орендної  плати за період користування земельною ділянкою або Довідку з Дубенської  ОДПІ  про сплату орендної плати (відсутність заборгованості), видану на момент звернення (за наявності оригінала).
4.Для внесення змін у договір оренди:
1.Заява на ім'я міського голови за формою, наведеною у додатку 4 до цієї інформаційної картки (формуляр  01 -для фізичних осіб та ФОП,  формуляр  02 -для юридичних осіб).
2. Копія паспорта громадянина України та ідентифікаційного номера  -для фізичних осіб та фізичних осіб-підприємців (за наявності оригінала).
3.Копія довіреності або доручення (для уповноваженої особи, за наявності оригінала).
4.Копія технічного паспорту на приміщення (за наявності оригінала).
5.Копії правовстановлюючих документів на право власності або користування на приміщення (за наявності оригінала).
6.Копія договору оренди, який підлягає поновленню (продовженню) або розірванню (за наявності оригінала).

7.Копії платіжних документів про сплату орендної  плати за період користування земельною ділянкою або Довідку з Дубенської  ОДПІ  про сплату орендної плати (відсутність заборгованості), видану на момент звернення (за наявності оригінала).
8.Копія документів, на підставі яких вносяться зміни (за наявності оригінала)
	

	3. 
	Оплата
	Безкоштовно
	

	4.
	Результат надання послуги
	1.Для підготовки договору оренди. Договір оренди, виданий у присутності представника управління АМЖКГЗВ Дубенської міської ради та зареєстрований в книзі реєстрації договорів оренди землі.
2.Для поновлення договору оренди при закінченні строку його дії. Поновлений договір оренди, виданий у присутності представника управління АМЖКГЗВ Дубенської міської ради та зареєстрований в книзі реєстрації договорів оренди землі.
3.Для розірвання договору оренди. Додаткова угода до договору оренди про його розірвання, видана у присутності представника управління АМЖКГЗВ Дубенської міської ради та зареєстрована в книзі реєстрації договорів оренди землі.
4.Для внесення змін у договір оренди. Додаткова угода до договору оренди про внесення змін, видана у присутності представника управління АМЖКГЗВ Дубенської міської ради та зареєстрована в книзі реєстрації договорів оренди землі.
5. Повідомлення про відмову у наданні адміністративної послуги.
Підставами для відмови у наданні адміністративної послуги є:
- подання заявником неповного пакета документів;
- виявлення недостовірних відомостей в документах, поданих заявником;
- законом можуть встановлюватись інші  підстави  для  відмови  у  наданні  адміністративної послуги.   
	

	5. 
	Строк надання послуги 
	14 робочих днів
	

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником або уповноваженою особою
	

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Закон України “Про звернення громадян”

Закон України “Про місцеве самоврядування”

Закон України “Про оренду землі”

Земельний кодекс України

Податковий кодекс України

Рішення міської ради від 31.10.2002 року №207


	


